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چرخه حسابداری چیست و شامل چه

مراحل است؟

حسابداری ی از بخشهای مهم و کاربردی در هر سازمان است. همه مدیران پیش از

اخذ تصمیمات مهم سازمان از گزارشهای مال تهیه شده توسط واحد حسابداری

استفاده مکنند. این گزارشها عملرد کل سازمان را در سال مال گذشته نشان

مدهند. ارزیاب عملرد سازمان دارای مراحل خاص است. چرخه حسابداری به

مراحل گفته مشود که برای ارزیاب عملرد سازمان در ی سال مال ط مشوند.

در ادامه تلاش مکنیم شما را با تعریف چرخه حسابداری و تمام مراحل آن آشنا کنیم.

حسابداری چیست؟

حسابداری به عنوان ی از علوم زیرشاخه علم اقتصاد شناخته شده است. در حالت

کل حسابداری به فرایند محاسبه سود و زیان حال از فعالیتهای سازمان گفته مشود.

افرادی که در این حوزه مشغول هستند به تهیه و تدوین گزارشهای مال سازمانها

مپردازند و به آنها حسابدار گفته مشود.
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توانید برای آشنایشوند. شما معلم حسابداری خود به زیرشاخههای متعددی تقسیم م

بیشتر با این علم و زیرمجموعههای آن به مقاله دیر ما با عنوان انواع حسابداری

مراجعه کنید.

چرخه حسابداری چیست؟

همانطور که پیش از این اشاره کردیم، چرخه حسابداری یا Accounting cycle به

مراحل ارزیاب و بررس عملرد کل ی کسب و کار یا بناه اقتصادی در ی دوره

مال (سال مال) گفته مشود. به عبارت بهتر، چرخه حسابداری فرایندی است که از

مراحل مختلف تشیل مشود. همچنین این فرایند به صورت دورهای (در پایان هر سال

مال) انجام مگیرد.
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هدف حسابداران از انجام چرخه حسابداری

هدف اصل چرخه حسابداری در تعریف آن به وضوح دیده مشود. بررس شرایط

اقتصادی سازمان و ارزیاب عملرد آن دو هدف اصل این چرخه محسوب مشوند.

«نرمافزارهای حسابداری شرکت و دولت، چرخه حسابداری را از ی فرآیند

صرفاً اجرای، به ابزاری برای کنترل، تحلیل و تصمیمسازی مال تبدیل

مکنند.»

معرف مراحل چرخه حسابداری

چرخه حسابداری مراحل متعددی دارد. این مراحل به ترتیب زیر هستند:

جمعآوری اطلاعات .1

تجزیه و تحلیل معاملات .2

ثبت اطلاعات در دفتر روزنامه .3

ثبت اطلاعات در دفتر کل .4

تهیه تراز آزمایش .5

اصلاح حسابهای درج شده در دفتر کل .6

تهیه تراز آزمایش اصلاح شده .7

تهیه صورتهای مال .8
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بستن حسابهای موقت .9

و بستن حسابهای دائم پایان تهیه تراز آزمایش .10

در ادامه به معرف و توضیح هر ی از این موارد مپردازیم اما پیش از آن باید بدانید که

مراحل 1 تا 5 در طول دوره مال و مراحل 6 تا 10 در پایان دوره مال (در زمان تهیه

صورتهای مال) ط مشوند.

– جمعآوری اطلاعات

مرحله اول به جمعآوری اطلاعات اختصاص داده شده است. هر فعالیت مال در

سازمان با اسناد و مدارک همراه مشود که دلالت بر انجام شدن فعالیت مذکور دارد.

این مدارک نمایشدهنده تاریخ انجام گرفتن فعالیت، مبلغ و ماهیت آن هستند. در این

مرحله تمام این اسناد و مدارک جمعآوری مشوند تا در مراحل بعدی مورد استفاده

قرار بیرند.

نته: به اسناد و مدارک که نشاندهنده انجام شدن فعالیتهای مال دارند، مدارک مثبته

گفته مشود. مدارک مانند قبوض برق و…، فیش بان، فاکتور خرید و فروش و…

جزء مدارک مثبته هستند. لازم به ذکر است که این اسناد متوانند به صورت دست هم

نوشته شوند و الزام به چاپ بودن آنها نیست.

– تجزیه و تحلیل معاملات

دارای هر سازمان از مجموع بدهها و سرمایه آن به دست مآید. هر فعالیت مال هم

چارگون

https://chargoon.com
mailto:info@chargoon.com


تاریخ: 24 اسفند 1404 چارگون نویسنده: فاطمه جوادیفرد

info@chargoon.com | ۰۲۱۸۴۲۰۲ | ۲۱ یم اعظم، پلاکخیابان ح ،تهران،خیابان شیراز شمال

صفحه 5 از 10

در نهایت باعث افزایش یا کاهش دارایهای سازمان مشود. انجام محاسبات

حسابداری از پیچیدگهای زیادی برخوردار است. حسابداران باید پیش از ثبت

رویدادهای مال، ماهیت آنها بررس کنند و مشخص کنند که هر رویداد باعث کاهش

دارای مجموعه مشود یا افزایش آن.

نته: مشخص کردن ماهیت (بدهار یا بستانار بودن رویداد مال) خود نیاز به دانش و

تجربه در زمینه حسابداری دارد.

– ثبت اطلاعات در دفتر روزنامه

پس از مشخص شدن ماهیت اسناد مال، نوبت به ثبت آنها در دفتر روزنامه مرسد.

دفتر روزنامه نوع سند حسابداری است که به صورت پلمپ شده از طرف اداره ثبت
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شرکتها برای هر سازمان ارسال مشود و اسناد مال در آن درج مشود. دفتر

روزنامه ی از اسناد قابل استناد و معتبر در حوزه حسابداری و مال است.

– ثبت اطلاعات در دفتر کل

پس از درج شدن اطلاعات اسناد مال در دفتر روزنامه (به ترتیب تاریخ و با ذکر بدهار

یا بستانار بودن سند) باید تمام رویدادهای مال از دفتر روزنامه به دفتر کل منتقل

شوند. در این دفتر مانده هر حساب با ریز حساب درج مشود. به این نته توجه کنید

که انتقال اطلاعات از دفتر روزنامه به دفتر کل باید بر طبق قوانین و آییننامه اجرای

تنظیم دفاتر قانون مودیان مالیات انجام شود.

تهیه تراز آزمایش –

تراز آزمایش ی از روشهای است که برای بررس صحت مدارک مال مورد استفاده

قرار مگیرد و اهمیت زیادی دارد. برای این کار باید رویدادهای مال تنها ی دوره از

دفتر روزنامه به دفتر کل انتقال داده شود تا صحت نتایح حاصل از آن بررس شود.

نته: لازم به ذکر است که نخستین تراز آزمایش که پیش از ثبت اقلام اصلاح پایان

سال تدوین مشود، تراز آزمایش اصلاح نشده نام دارد.

– اصلاح حسابهای درج شده در دفتر کل

در ی کند که هزینههای هر دوره مالاصل تطابق هزینهها در حسابداری اعلام م

سازمان باید با درآمدهای آن در همان دوره مطابقت داشته باشد. حسابداران سازمانها
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باید هنام تهیه گزارشهای مال به این اصل پایبند باشند. به همین دلیل در این مرحله

باید صورت سود و زیان مربوط به تمام درآمدها و هزینههای سازمان تهیه و در دفاتر

حسابداری ثبت شود. با این کار متوان تطابق درآمد و هزینه را بررس و مشلات

احتمال را رفع کرد. به عنوان مثال، اگر هزینه یا درآمدی باشد که سند آن در حسابها

درج نشده باشد، در این مرحله شناسای مشود و متوان برای درج آن در دفاتر

روزنامه و کل شرکت اقدام کرد. در حالت کل به این اقدام، ثبت اصلاح گفته

مشود.

لازم به ذکر است که عملیات ثبت اصلاح در پایان هر دوره مال و پیش از تهیه

صورتهای مال نهای انجام مگیرد.

– تهیه تراز آزمایش اصلاح شده

تهیه تراز آزمایش اصلاح شده، هفتمین مرحله در چرخه حسابداری است. بعد از این که

اصلاحات لازم در دفتر کل اعمال شد، باید مجدداً برای تهیه تراز آزمایش اقدام کرد. به

تراز آزمایش که در این مرحله تهیه مشود، تراز آزمایش اصلاح شده گفته مشود؛

چرا که بر مبنای اسنادی که اصلاح شدهاند، تهیه شده است. این تراز آزمایش در

مراحل بعدی برای تهیه صورتهای مال مورد استفاده قرار مگیرد.
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تهیه صورتهای مال –

صورتهای مال ی از مهمترین و کاربردیترین اسناد حسابداری در هر سازمان

هستند؛ چرا که اطلاعات زیادی را در اختیار ذینفعان قرار مدهند. به عنوان مثال،

بسیاری از مدیران ارشد سازمان برای اخذ تصمیمات مهم در هر مجموعه به

صورتهای مال تدوین شده مراجعه مکنند تا به اطلاعات کل شرکت مانند عملرد

سازمان دست پیدا کنند. به همین دلیل صورتهای مال باید به نحوی تدوین شوند که

اطلاعات مورد نیاز ذینفعان را به درست به آنها ارائه دهند.

مهمترین نته در صورتهای مال این مورد است که این گزارشها نمایشدهنده مسیر

حرکت پول در سازمان هستند. به عبارت بهتر، نشان مدهند که پول از چه مسیری به
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شرکت وارد و در راستای دستیاب به کدام هدف خرج مشود.

– بستن حسابهای موقت

مرحله بعد در چرخه حسابداری، بستن حسابهای موقت است. بستن حسابهای پایان

سال مشروط به بسته شدن مانده تمام حسابهای موقت به وسیله ی حساب دائم

است. پس از آن متوان مانده حسابهای دائم بسته شده را به عنوان افتتاحیه، به

دوره مال بعد منتقل کرد. این مراحل از طریق صادر کردن اسناد حسابداری و ثبت در

دفاتر روزنامه و کل انجام مشود.

و بستن حسابهای دائم پایان تهیه تراز آزمایش –

تراز آزمایش پایان یا تراز اختتامیه آخرین مرحله در این چرخه است. در این مرحله

قبل از بسته شدن حسابهای دائم، لیست از این حسابها در ترازنامه اختتامیه درج

مشود. سپس متوان برای بستن حسابهای دائم اقدام کرد. لازم به ذکر است که

حسابهای دائم شامل دارایهای سازمان، بدهها و سرمایهها هستند.

با ط کردن این مراحل، چرخه حسابداری به پایان مرسد و متوان از گزارشهای

تهیه شده در این چرخه برای دستیاب به اهداف مختلف سازمان و بررس عملرد

سازمان در سال که گذشت (سال مال) استفاده کرد.
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سخن پایان

چرخه حسابداری ی از فرایندهای مهم مال و حسابداری در هر سازمان است. با

کم این چرخه متوان گزارشها و صورتهای مال سازمان را با خطای کمتری تهیه

کرد و در نهایت از این گزارشها برای بررس عملرد کل سازمان و شرایط اقتصادی

مجموعه کم گرفت. به همین دلیل، تسلط به این چرخه و مراحل آن برای حسابداران

ضروری است، چرا که با این روش متوان اسنادی مانند تزارنامه و صورتهای سود و

زیان را تهیه کرد.
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