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فاکتور رسم چیست؟ + تفاوت با فاکتور

غیررسم

فاکتورها ی از اسناد اصل خرید و فروش در هر سازمان و کسبوکاری هستند. در

واقع این اسناد ثابت مکنند معاملهای بین خریدار و فروشنده صورت گرفته است؛ به

همین دلیل، اهمیت زیادی در امور مال و حسابداری کسبوکارها دارند. فاکتورها به

،فاکتور رسم شوند. در این مطلب به معرفتقسیم م و غیررسم دو نوع رسم

ویژگها و تفاوت آن با فاکتور غیررسم مپردازیم.

فاکتور چیست؟

فاکتور ی سند رسم است که توسط فروشنده و با هدف تحویل به خریدار صادر

مشود و جزئیات محصولات یا خدمات ارائهشده، مقادیر مربوطه، قیمتهای

توافقشده و مبلغ کل بده را نشان مدهد. این سند مال اغلب شامل شرایط پرداخت

مانند تاریخ سررسید و روشهای پرداخت ترجیح است. فاکتورها به عنوان سوابق

معامله عمل مکنند و برای هر دو طرف در مدیریت سوابق مالشان حیات هستند.
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ویژگهای ی فاکتور رسم و کامل چیست؟

مهمترین ویژگهای ی فاکتور رسم عبارتند از:

آیتمبندی دقیق

شرایط پرداخت

شماره فاکتور منحصربهفرد

اطلاعات فروشنده و خریدار

تاریخ صدور

شرایط و ضوابط

تخفیفات و تنظیمات

فرمت واضح

دستورالعملهای پرداخت

لوگو و برندین

اطلاعات مالیات

در ادامه جزئیات مربوط به هر ی از این بخشها را توضیح مدهیم.
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آیتمبندی دقیق

توضیحات محصولات/خدمات: در ی فاکتور رسم به وضوح همه آیتمها یا خدمات

ارائهشده با جزئیات و قیمت فهرست مشود.

جمع جزء و جمع کل: این سند مال، جمعهای جزئ برای هر دسته و جمع کل برای کل

فاکتور را نشان مدهد.

شرایط پرداخت

تاریخ سررسید: تاریخ مورد انتظار پرداخت را مشخص مکند.
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،کند (مانند انتقال بانروشهای پرداخت: روشهای پرداخت قابل قبول را فهرست م

کارت اعتباری، پپال و…).

شماره فاکتور منحصربهفرد

پییری: هر فاکتور رسم دارای ی شناسه منحصربهفرد برای پییری و نهداری

سوابق است.

اطلاعات فروشنده و خریدار

جزئیات تماس: این بخش از فاکتور رسم شامل نامها، آدرسها و اطلاعات تماس

فروشنده و خریدار است.

اطلاعات مالیات: ی فاکتور ممن است شامل شمارههای شناسای مالیات یا

شمارههای VAT باشد.

تاریخ صدور

جدول زمان: تاریخ ایجاد فاکتور را نشان مدهد که برای حسابداری و پییری پرداخت

مهم است.
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شرایط و ضوابط

جزئیات توافق: هرگونه شرایط ویژه، سیاستهای بازگشت یا شرایط اضاف مربوط به

معامله را ذکر مکند.

تخفیفات و تنظیمات

پیشنهادات ویژه: هر تخفیف اعمالشده یا توافقهای ویژه قیمت را شامل مشود.

تنظیمات: هر اعتبار یا پرداخت قبل اعمالشده به جمع کل را یادآوری مکند.

فرمت واضح

قابلیت خواندن: ی فاکتور رسم باید چیدمان واضح و حرفهای داشته باشد تا به

راحت برای هر دو طرف قابل فهم باشد.

دستورالعملهای پرداخت

جزئیات بان: در صورت که انتقال بان، به عنوان روش پرداخت ترجیح انتخاب

شده باشد؛ اطلاعات حساب بان را ارائه مدهد.
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لینهای پرداخت آنلاین: در صورت وجود، لینهای برای اتصال به پورتالهای

پرداخت آنلاین را معرف مکند.

لوگو و برندین

ظاهر حرفهای: شامل لوگو و عناصر برند شرکت برای تقویت هویت کسبوکار است.

اطلاعات مالیات

تفی مالیاتها: هر مالیات قابل اعمال (مانند مالیات بر ارزش افزوده) را با جزئیات

و به صورت جداگانه نشان مدهد.

این ویژگها اطمینان مدهند که فاکتورها جامع، واضح و برای مدیریت مال و اهداف

قانون، مفید هستند. همچنین با توجه به این ویژگها متوان از رسم بودن فاکتورها

اطمینان حاصل کرد.
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مزایای فاکتورها برای سازمانها

استفاده از فاکتور رسم مزایای زیادی برای سازمانها به همراه دارد. در ادامه به

توضیح برخ از مهمترین آنها مپردازیم.

یری و مدیریت مالپی –

فاکتورها به ثبت فروش و درآمد کم مکنند و تصویر روشن از درآمد شرکت در

طول زمان ارائه مدهند. همچنین هزینهها را برای خریداران مستند مکنند و در

مدیریت بودجه و برنامهریزی مال مفید هستند.
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حفاظت قانون –

فاکتورها به عنوان اثبات قانون ی توافق بین خریدار و فروشنده عمل مکنند. آنها

جزئیات شرایط فروش را شرح مدهند و متوانند در حل اختلافات حیات باشند.

همچنین نهداری فاکتورها به کسبوکارها کم مکند تا با قوانین مالیات سازگار

شوند و فرآیند حسابرس را سادهتر کنند.

– مدیریت جریان نقدی

فاکتور رسم با مشخص کردن شرایط پرداخت، به تضمین پرداختهای بهموقع از

مشتریان کم مکنند که برای حفظ جریان نقدی سالم ضروری است. همچنین

دانستن زمان سررسید پرداختها به کسبوکارها اجازه مدهد بهتر برنامهریزی و

هزینهها و سرمایهگذاریها را مدیریت کنند.

برندین –

فاکتورهای طراحشده به خوب، ی تصویر حرفهای از سازمان ارائه مدهند و هویت

برند شرکت را تقویت مکنند. همچنین باعث افزایش شفافیت مشوند و اعتماد و

روابط بلندمدت با مشتریان را تقویت مکنند.

زمان و مان استفاده از فاکتورها

فاکتورها در موارد مختلف استفاده مشوند، از جمله:
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شود، یفروخته م هر زمان که کالای :و عمدهفروش تراکنشهای خردهفروش

فاکتور صادر مشود تا فروش را مستند کند.

صنایع خدمات: ارائهدهندگان خدمات مانند مشاوران، فریلنسرها و پیماناران، برای

خدمات ارائهشده فاکتور صادر مکنند.

خدمات اشتراک: کسبوکارهای که خدمات اشتراک ارائه مدهند از فاکتورهای

دورهای برای صورتحساب مشتریان استفاده مکنند.

تجارت الترونی: کسبوکارهای آنلاین، فاکتورها را به صورت الترونی ارسال

مکنند تا سفارشها را تأیید و درخواست پرداختها را ثبت کنند.

تراکنشهای B2B: در معاملات بین کسبوکارها، فاکتورها برای مستندسازی فروش

محصولات یا خدمات و اطمینان از نهداری سوابق صحیح، حیات هستند.

چه کس متواند فاکتورها را تهیه و تدوین کند؟

نوشتن یا تهیه فاکتور ی از وظایف مهم و اساس در سازمانها است که توسط افراد

مختلف در داخل یا خارج از سازمان انجام مشود. برخ از افرادی که این وظیفه را

دارند به ترتیب زیر هستند:

صاحبان کسبوکار: صاحبان کسبوکار کوچ اغلب خودشان فاکتورها را مدیریت

مکنند، به خصوص در مراحل اولیه.
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،مال در سازمانهای بزرگتر تیمهای تخصص :کارکنان واحدهای حسابداری و مال

فاکتورها را مدیریت مکنند تا از صحت و رعایت مقررات اطمینان حاصل کنند.

کارکنان تیمهای فروش: واحدهای فروش ممن است فاکتورها را ایجاد کنند، به

خصوص در کسبوکارهای که تراکنشها به فعالیتهای فروش متصل هستند.

فریلنسرها و پیماناران: افرادی که به صورت مستقل کار مکنند برای خدمات خود

فاکتور رسم صادر مکنند تا از جبران خسارت اطمینان حاصل کنند.

سیستمهای خودکار: کسبوکارهای مدرن اغلب از نرمافزار حسابداری و ابزارهای

فاکتورگیری استفاده مکنند که بر اساس معیارهای ازپیشتعیینشده به طور خودکار،

فاکتور رسم ایجاد و ارسال مکنند.
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چه تفاوت بین فاکتور رسم و غیررسم وجود دارد؟

تفاوت بین فاکتور رسم و غیررسم عمدتاً در ساختار، محتوا و استفاده در زمینههای

تجاری و قانون است.

تفاوت در ساختار و محتوا

فاکتورهای رسم

فاکتور رسم شامل اطلاعات دقیق مانند شماره فاکتور منحصربهفرد، تاریخ صدور،

اطلاعات تماس فروشنده و خریدار، لیست آیتمهای محصولات یا خدمات، مقادیر،

قیمتها، جمع جزئ، مالیاتها، تخفیفها، مبلغ کل، شرایط پرداخت و تاریخ سررسید

است. این فاکتور با الزامات قانون از جمله قوانین مالیات، مطابقت دارد. به عنوان

مثال، ممن است جزئیات VAT یا GST، شمارههای شناسای مالیات و اطلاعات

اجباری دیر را شامل شود.

فاکتورهای غیررسم

فاکتور غیررسم ممن است فقط شامل اطلاعات پایهای مانند توضیحات کالاها یا

خدمات، مبلغ کل و احتمالا تاریخ و اطلاعات تماس باشد. این فاکتور فاقد جزئیات

ن است از یاست. همچنین مم موردنیاز در فاکتور رسم جامع و عناصر قانون

فرمت استاندارد پیروی نند و به طور گستردهای در نحوه ارائه اطلاعات متفاوت باشد.
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موارد استفاده

فاکتورهای رسم

فاکتور رسم برای تراکنشهای رسم تجاری، به ویژه بین کسبوکارهای ثبتشده

(B2B) و بین کسبوکارها و مشتریان (B2C)  استفاده مشود. همچنین برای نهداری

دقیق سوابق ضروری و اغلب برای حسابرسها و گزارشده مال مورد نیاز هستند.

فاکتورهای غیررسم

فاکتور غیررسم برای تراکنشهای غیررسم یا کمتر رسم، مانند بین دوستان،

خانواده یا در مواردی که ی رابطه رسم تجاری وجود ندارد استفاده مشود. همچنین

اغلب توسط فریلنسرها، ارائهدهندگان خدمات کوچ یا در زمینههای که مستندسازی

دقیق، ضروری نیست استفاده مشود.

ویژگهای ظاهری

فاکتورهای رسم اغلب شامل عناصر برندین شرکت مانند لوگوها، طرحهای حرفهای

و فرمتهای استاندارد برای ارائه تصویر حرفهای هستند. این در حال است که

فاکتورهای غیررسم ظاهری کمتر رسم دارند و معمولا شامل برندین یا عناصر

طراح حرفهای نیستند؛ به جای آن بر سادگ و سهولت درک تمرکز دارند.
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و غیررسم تفاوتهای کلیدی فاکتور رسم

اعتبار قانون

فاکتور رسم به عنوان ی سند قانون شناخته شده است، با تمام جزئیات لازم برای

رعایت مقررات و مستندسازی مال؛ در حال که فاکتور غیررسم لزوماْ قانون شناخته

نشده و برای مقاصد مالیات و حسابرس کاف نیست.

سطح جزئیات

فاکتور رسم بسیار دقیق است و به تمام اطلاعات مورد نیاز برای اهداف قانون و

تجاری اشاره مکند؛ در حال که فاکتور غیررسم تنها دارای حداقل اطلاعات لازم

است.

زمینه استفاده

فاکتور رسم در زمینههای حرفهای، تجاری و مقررات استفاده مشود. فاکتور

غیررسم در زمینههای شخص، غیررسم یا غیرتجاری استفاده مشود.

هدف

فاکتور رسم به عنوان ی درخواست رسم برای پرداخت، اثبات معامله و سوابق

مال لازم برای گزارشده مال عمل مکند. فاکتور غیررسم عمدتاْ به عنوان یادآوری

یا ثبت غیررسم ی معامله در نظر گرفته مشود.
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درک این تفاوتها برای کسبوکارها ضروری است تا اطمینان حاصل کنند که مقررات

و نیازهای مال را رعایت و استانداردهای حرفهای را در معاملات خود حفظ مکنند.

راهار مال دیدگاه چارگون

مجموعه نرمافزارهای مال چارگون خدمات متنوع را به سازمانها ارائه مدهند و

طیف وسیع از نیازهای مال سازمانها را رفع مکنند. استفاده از این نرمافزارها،

سرعت و دقت فرایندهای مال سازمان را افزایش مدهند و باعث یپارچهسازی تمام

امور حسابداری شرکتها مشوند.

از جمله مزایای استفاده از این نرمافزارها متوان به موارد زیر اشاره کرد:

صرفهجوی در زمان با صدور اتوماتی سند از نرمافزارهای دیدگاه و

نرمافزارهای خارج از آن

تجمیع کل مجموعه با تهیه صورتهای مال از وضعیت مال ارائه دید کل

حفظ حریم خصوص اطلاعات و جلوگیری از دسترس غیرمجاز

خودکارسازی فرآیندها و افزایش راندمان

در زمان و افزایش کارای صرفهجوی

محاسبات دقیق و شفاف
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سخن پایان

فاکتورهای رسم ابزاری ضروری برای هر کسبوکاری هستند و نقش حیات در

مدیریت مال، امور قانون، مدیریت جریان نقدی و برندین ایفا مکنند. با درک

اهمیت و استفاده صحیح از فاکتورها، کسبوکارها متوانند کارای عملیات خود را

بهبود بخشند، سوابق مال دقیق را نه دارند و روابط قوی با مشتریان ایجاد کنند.

چارگونفاکتورها سنبنای تراکنشهای تجاری در صنایع مختلف محسوب مشوند.
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