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اظهارنامه مالیات چیست و چه کاربردی

برای سازمانها دارد؟

هر سازمان یا شرکت باید مالیات خود را بپردازد. مبلغ مالیات هم با توجه به میزان

فعالیتها و درآمد کسبشده سازمان در ی دوره زمان مشخص، تعیین مشود.

اظهارنامه مالیات ی از ابزارهای ضروری برای پرداخت مالیات است. بنابراین هر

مربوطه آشنای باید با نحوه تدوین اظهارنامه و ارائه آن به سازمانهای دولت سازمان

داشته باشد. در غیر این صورت نمتوان برای پرداخت بهموقع مالیات اقدام کرد.

همانطور که مدانید پرداخت نردن مالیات با جریمههای سنین همراه خواهد بود. به

همین دلیل در این مطلب به معرف اظهارنامه مالیات و روشهای تهیه و تنظیم آن

مپردازیم.

اظهارنامه مالیات چیست؟

هر فرد حقیق یا حقوق که ملزم به پرداخت مالیات است، باید اظهارنامه مالیات تهیه

کند. اظهارنامه مالیات ی سند مال است که توسط این افراد تنظیم مشود و سالانه

در اختیار اداره مالیات قرار مگیرد. این سند شامل تمام فعالیتهای اقتصادی

صورتگرفته در ی سال مال است. لازم به ذکر است که فعالیتهای درجشده در این

سند مال، در محاسبه میزان مالیات تعلق گرفته به واحدهای تجاری مؤثر هستند.
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در حال حاضر، فایل خام اظهارنامههای مالیات در سایت سازمان امور مالیات به

نشانtax.gov.ir  موجود است. واحدهای تجاری متوانند برای تمیل این سند و

ارسال آن به اداره مالیات از طریق این سایتها اقدام کنند. به عبارت بهتر، نیازی به

مراجعه به اداره مالیات و انجام مراحل اداری به صورت حضوری نیست. تمام افراد

حقیق و حقوق باید در 3 ماه ابتدای هر سال، اظهارنامه سال گذشته خود را تمیل و

به کارشناسان مربوطه تحویل دهند.

انواع اظهارنامه

اظهارنامههای مالیات انواع مختلف دارند. هر فرد حقیق یا حقوق باید بداند که چه

نوع از این اظهارنامهها برای او مناسبتر است. به این ترتیب متوان از رخ دادن

مشلات مالیات احتمال جلوگیری کرد. به همین علت، در ادامه به معرف انواع
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اظهارنامه مالیات مپردازیم:

اظهارنامه مالیات بر درآمد اشخاص حقوق (طبق ماده صد و ده قانون

مالیاتهای مستقیم)

اظهارنامه مالیات بر درآمد اشخاص حقوق گروه اول (طبق ماده ۹۵ قانون

مالیاتهای مستقیم)

اظهارنامه مالیات بر درآمد اشخاص حقیق گروه دوم (طبق ماده ۹۵ قانون

مالیاتهای مستقیم)

اظهارنامه مالیات بر درآمد اشخاص حقیق گروه سوم (طبق ماده ۹۵ قانون

مالیاتهای مستقیم)

اظهارنامه مالیات بر درآمد املاک ویژه اشخاص حقیق که درآمد املاک دارند

(طبق ماده ۵۷ و ۸۰)

اظهارنامه مالیات انحلال شرکت (طبق ماده ۱۱۴ و ۱۱۶ قانون مالیاتهای

مستقیم)

شما باید با توجه به فعالیتهای اقتصادی و شرایط خود، بهترین نوع اظهارنامه را

انتخاب کنید.

چه افرادی باید اظهارنامه مالیات تهیه کنند؟

مشغول به کار نیست و فیش حقوق یا خصوص هر فردی که در شرکتهای دولت

ندارد اما فعالیت اقتصادی انجام مدهد باید اظهارنامه مالیات تهیه کند. این افراد
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شامل: بازرگانان که کارت بازرگان دارند، صاحبان واحدهای تولیدی و کارخانهها،

صاحبان کارگاهها، فروشاهها و هر شخص است که کارفرمای خودش محسوب

مشود. بهتر است بدانید حت افرادی که خارج از ایران هستند اما درآمد خود را از

داخل ایران کسب مکنند باید این فرم مالیات را تهیه کنند. همچنین اتباع غیرایران که

در ایران فعالیت اقتصادی دارند و در این کشور کسب درآمد مکنند باید مالیات

پرداخت کنند، بنابراین باید برای تهیه اظهارنامه اقدام کنند.

چه افرادی ملزم به ارائه اظهارنامه نیستند؟

سازمانها و نهادهای که معاف از مالیات هستند، ملزم به تهیه این سند مال نیستند.

برخ از مهمترین این سازمانها به ترتیب زیر هستند:

شهرداریها

سازمانهای زیرمجموعه شهرداری

وزارتخانهها

شرکتهای تعاون دانشآموزی و دانشجویان

سازمانهای که از بودجه عموم دولت استفاده مکنند

همچنین بعض از افراد حقیق مانند کارگران، عشایر، صیادان و… هم معاف از

پرداخت مالیات هستند.
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نحوه تنظیم اظهارنامه مالیات

همانطور که اشاره کردیم، در حال حاضر تهیه اظهارنامه مالیات از طریق سایت

سازمان امور مالیات به نشانtax.gov.ir  انجام مشود. الترونی شدن فرایند ثبت و

ارسال این سند مال باعث صرفهجوی در زمان و هزینه مودیان مالیات شده است. با

این حال باید در مرحله اول در این سامانه ثبتنام کرد. برای ثبتنام در سامانه امور

مالیات کشور باید گامهای زیر را برداشت:

پیشثبتنام در سامانه با کد اقتصادی

دریافت کد رهیری

تأیید کردن اطلاعات واردشده در مرحله پیش ثبتنام

دریافت نامهای شامل اطلاعات کاربری که از طریق اداره پست ارسال مشود

ثبتنام با کد اقتصادی

تأیید اطلاعات درجشده در مرحله قبل

ترونیبه صورت ال دریافت اظهارنامه مالیات

پر کردن این اظهارنامه به صورت آنلاین

ارسال آنلاین اظهارنامه و دریافت کد رهیری

انتظار برای بررس مدارک توسط کارشناسان مربوطه

اعلام مبلغ مالیات توسط کارشناسان مذکور

دریافت آنلاین قبض پرداخت مالیات

پرداخت قبض مذکور
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و حقوق تفاوت اظهارنامه افراد حقیق

بزرگترین و مهمترین تفاوت اظهارنامه مالیات افراد حقیق و حقوق در اطلاعات است

که باید در زمان ثبتنام در سایت امور مالیات کشور وارد کنند. در صورت که به

عنوان ی شخص حقیق در این سامانه ثبتنام مکنید، به اطلاعات شخص مانند کد

مل نیاز پیدا خواهید کرد. این در حال است که برای ثبتنام افراد حقوق در این

سامانه به اطلاعات مانند:

اطلاعات تمام شرکا

اطلاعات تمام سهامداران

تعداد سهام منتشرشده
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ترازنامه

صورتحساب سود و زیان

کد اقتصادی

و مدارک از این دست نیاز خواهید داشت. باق مراحل که شامل تمیل اظهارنامه

مالیات به صورت سالانه و پرداخت مالیات است، تقریباً مشابه هم هستند.

مدارک مورد نیاز برای تهیه اظهارنامه چیست؟

در حالت کل برای تهیه و تمیل اظهارنامه مالیات باید مدارک زیر را به همراه داشت:

مجوزهای مانند پروانه کسب و…

اساسنامه، روزنامه رسم، شرکت نامه و سایر مدارک سازمان

تصویر اجارهنامه یا سند مالیت مربوط به محل که شرکت آنجا واقع شده است

تصویر کارت مل و شناسنامه تمام شرکا، اعضای هیئتمدیره، صاحبان امضا

و…

تصویر گواهنامه ترازنامه

اصل صورت سود و زیان

یا حقوق اعلام مبلغ کل فروش و درآمد شخص حقیق

گواههای گردش حساب سازمان ممهور به مهر شرکت

تمام قراردادهای شرکت

مانده کل سود و زیان دوره قبل و گردش حساب تعدیلات سنوات
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اعلام شماره ثبت دفاتر قانون و کد رهیری آنها

مدارک مربوط به مالیاتهای پرداخت شده

کارت بازرگان

نام کاربری، رمز عبور، کد مالیات، کد رهیری مربوط به مراحل پیشثبتنام برای

ارسال اظهارنامه

گواهنامه حسابهای سازمان در سالهای قبل

مدارک پرداخت بیمه

شوند. گاهمحسوب م برای ارسال اظهارنامه مالیات این مدارک، از الزامات همیش

اوقات اداره مالیات، مدارک دیری را نیز طلب مکند که مودیان مالیات باید در اسرع

وقت برای ارائه آنها به کارشناسان مربوطه اقدام کنند. توجه کنید که هنام جمعآوری

مدارک و ارسال آنها، نهایت دقت را به کار بیرید، چرا که هرگونه مغایرت متواند

باعث ایجاد مشلات متعدد و رد شدن اظهارنامه مالیات شود.

نته: تا ی ماه پس از ارائه اظهارنامه مالیات، متوان برای اصلاح این سند مال اقدام

کرد. با این حال بهتر است پیش از ارسال اظهارنامه و مدارک مربوطه برای

صحتسنج آنها اقدام کنید. لازم به ذکر است پس از ارائه اظهارنامه تا 12 ماه زمان

برای بررس آنها وجود دارد.
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1403 نحوه ثبتنام اظهارنامه مالیات

برای ثبت اظهارنامه مالیات سال 1403، به دستور سازمان امور مالیات، فرآیند به

صورت الترونی و بدون نیاز به مراجعه حضوری انجام مشود. این فرآیند در پنج

مرحله اصل انجام مشود:

ترونیمرحله اول: پیشثبتنام ال

در این مرحله، لازم است که شما کد اقتصادی خود را داشته باشید. پس از وارد کردن

10 رقم شود. سپس کد پستاطلاعات اولیه شرکت، شماره تلفن همراه شما تأیید م

خود را در سامانه بارگذاری کنید.
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مرحله دوم: صحتسنج اطلاعات

در این مرحله، اطلاعات ثبتشده در پیشثبتنام از منابع مختلف استعلام و بررس

مشود. در صورت تأیید صحت اطلاعات، شما به مرحله بعدی منتقل مشوید. در

صورت که اطلاعات نادرست باشد، پیام اطلاعرسان برای شما ارسال خواهد شد.

مرحله سوم: تولید و ارسال اطلاعات کاربری

در این مرحله، اگر اطلاعات پیشثبتنام تأیید شوند، برای شما کد کاربری و رمز عبور

ایجاد مشود که به صورت پیام ارسال خواهد شد.

ترونیمرحله چهارم: ثبتنام ال

با دریافت کد کاربری و رمز عبور، وارد سامانه شده و اطلاعات اقتصادی شرکت خود

را وارد کنید.

مرحله پنجم: اعتبارسنج

در این مرحله، اطلاعات واردشده با پروندههای فیزی تطبیق داده مشود و در

صورت وجود مغایرت، از طریق پیام به شما اطلاع داده خواهد شد. اگر اطلاعات

شما تأیید شوند، به وضعیت «ارسال اظهارنامه الترونی» منتقل خواهید شد.
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ورود به سامانه اظهارنامه مالیات

برای ثبت اظهارنامههای خود باید به سامانه اظهارنامه مالیات مودیان مالیات تمام

مراجعه کنند. برای ورود به این سامانه، مراحل زیر را دنبال کنید:

«باز کردن صفحه مرورگر و جستجو برای «سازمان امور مالیات .1

ورود به سامانه از طریق آدرس اینترنتtax.gov.ir  و وارد کردن نام کاربری و .2

رمز عبور

ورود به پورتال و تمیل اظهارنامه .3

اطلاعات مورد نیاز در اظهارنامه مالیات

دقت در وارد کردن اطلاعات صحیح در اظهارنامه مالیات از اهمیت بالای برخوردار

است. اطلاعات که باید وارد شوند شامل:

از سازمان امور مالیات کد کاربری و رمز عبور دریافت

اطلاعات هویت صاحبان امضا و اساسنامه شرکت

اطلاعات حسابداری، سود و زیان و ترازنامه شرکت

رفع مغایرتها و اختلافات ترازنامه

درج اقلام معاف از مالیات

تطبیق مبلغ درآمد با اظهارنامه ارزش افزوده و گزارش فصل

ارسال اظهارنامه و دریافت کد رهیری
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ترونیال نحوه تهیه اظهارنامه مالیات

برای تهیه اظهارنامه مالیات به صورت الترونی، ابتدا باید وارد سامانه شوید و پس از

ثبت اطلاعات هویت و داشتن شناسه مل و کد اقتصادی، کد کاربری و رمز عبور برای

شما ارسال خواهد شد. سپس با استفاده از این اطلاعات وارد سامانه شوید و مراحل

زیر را ط کنید:

ورود به سامانه با کد کاربری و رمز عبور .1

ثبت اطلاعات اظهارنامه و مشاهده محتوای آن .2

تمیل جداول مال و ترازنامه .3

پیشنویس و تأیید نهای بررس .4

دریافت کد رهیری .5

صدور قبض مالیات و پرداخت آن .6

و رسیدگ مشمول بررس ،تا 12 ماه پس از ارسال به اداره دارای اظهارنامههای مالیات

خواهند بود. در این مدت، ادارات دارای موظف به بررس مدارک و مستندات مودیان و

صدور برگه تشخیص مالیات هستند. پس از آن، مودیان متوانند در صورت وجود

اختلاف، اعتراض خود را در کمیسیونهای مالیات مطرح کنند.

امان اصلاح اظهارنامه

اگر نیاز به اصلاح اظهارنامه مالیات دارید، متوانید تا ی ماه پس از ارسال آن،

تغییرات لازم را اعمال و اظهارنامه را اصلاح کنید.

چارگون

https://chargoon.com
mailto:info@chargoon.com


تاریخ: 23 اسفند 1404 چارگون نویسنده: سمانه عزیزی

info@chargoon.com | ۰۲۱۸۴۲۰۲ | ۲۱ یم اعظم، پلاکخیابان ح ،تهران،خیابان شیراز شمال

صفحه 13 از 14

پس از ارسال اظهارنامه چه باید کرد؟

بعد از ارسال اظهارنامه مالیات، سازمان امور مالیات بررسهای لازم را انجام داده و

برگ تشخیص مالیات صادر مکند. مودیان باید برای دریافت برگ تشخیص مالیات،

بازه زمان شهریور و مهرماه را مدنظر قرار دهند.

نقش دفاتر قانون در تنظیم اظهارنامه

تمام مودیان مالیات باید دفاتر قانون خود را به درست تنظیم و نهداری کنند.

مهمترین دفاتر قانون شامل دفتر روزنامه، دفتر کل و دفتر دارای است. اطلاعات

موجود در این دفاتر بهطور مستقیم بر محاسبه مالیات مودی تأثیر مگذارد.

با رعایت این مراحل، مودیان متوانند بهطور مؤثر و دقیق اظهارنامه مالیات خود را

تنظیم و ارسال و از بروز مشلات قانون جلوگیری کنند.

جریمه نپرداختن مالیات چقدر است؟

همانطور که اشاره کردیم، اگر ی فرد حقیق یا حقوق برای تسلیم اظهارنامه و

پرداخت مالیات اقدام نند، مشمول جریمه مشود. این جریمه معمولا تا 30 درصد

مبلغ مالیات پرداخت نشده است. لازم به ذکر است که این جریمه قابل بخشش نیست و

فرد، ملزم به پرداخت آن خواهد بود.

بهتر است بدانید، سازمانهای که در ی سال مال هیچگونه فعالیت اقتصادی نداشتهاند

هم باید برای تسلیم اظهارنامه اقدام کنند. در این شرایط، مشمول جریمه پرداخت نردن
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مالیات نخواهند شد. در غیر این صورت (با ارسال نردن اظهارنامه) خلاف مقررات

عمل کردهاند و مشمول جریمه مذکور مشوند.

سخن پایان

پرداخت مالیات ی از اصول مال اساس و مهم در هر کشوری است. در ایران تمیل

و ارسال اظهارنامه مالیات ی از گامهای ابتدای پرداخت مالیات محسوب مشود.

اظهارنامه، ی سند مال است که فعالیتهای اقتصادی ی سازمان را در ی سال

مال نشان مدهد. کارشناسان اداره مالیات با توجه به این سند مال، میزان مالیات

تعلق گرفته به هر سازمان را مشخص مکنند. به همین دلیل باید این سند با دقت کامل

تمیل و ارسال شود. توجه کنید که ارسال نردن این سند به اداره مالیات به معنای

تخط از قوانین است و فرد متخط مشمول پرداخت جریمه خواهد شد.

فرایند تمیل و ارسال اظهارنامه نیازمند دقت و توجه زیادی است، چرا که مدارک

توسط سازمانها، با دقت زیادی توسط کارشاسان اداره مالیات بررس ارسال

مشوند. به همین دلیل بهتر است افراد متبحر و مجرب برای پر کردن این فرم اقدام

کنند. به این ترتیب از ایجاد هرگونه مشل احتمال جلوگیری خواهد شد.
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