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اظهارنامه مالیات چیست و چه کاربردی

برای سازمانها دارد؟

اظهارنامه مالیات گزارش است که مؤدی برای اعلام اطلاعات مال و محاسبه مالیات

مربوط به ی دوره مشخص ارائه مکند. نوع اظهارنامه، اطلاعات موردنیاز و مهلت

ارسال آن به وضعیت مؤدی و منبع درآمد بست دارد؛ بنابراین صاحبان مشاغل و

شرکتها الزاماً تالیف یسان ندارند. برای انجام درست این تلیف، ابتدا باید بدانید

مشمول کدام نوع اظهارنامه هستید، چه اطلاعات باید آماده کنید و مهلت قانون شما

چه زمان است. در این راهنما، تفاوت اظهارنامه اشخاص حقیق و حقوق، مدارک

لازم، مراحل ارسال و قواعد اصلاح اظهارنامه را بررس مکنیم.

اظهارنامه مالیات چیست؟

اظهارنامه مالیات فرم یا گزارش ساختاریافتهای است که مؤدی در آن اطلاعات

موردنیاز برای تعیین مالیات ی دوره را اعلام مکند. در اظهارنامه عملرد، این

اطلاعات متواند شامل درآمد، هزینه، سود و زیان، معافیتهای قابل اعمال و مالیات

محاسبهشده باشد.

اظهارنامه با قبض پرداخت مالیات تفاوت دارد. ارسال اظهارنامه به معن اعلام

اطلاعات و انجام تلیف گزارشده است؛ پرداخت مالیات، تلیف مرتبط دیری است
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به معن که باید در مهلت مربوط انجام شود. همچنین دریافت رسید ارسال، بهتنهای

تأیید نهای تمام اطلاعات توسط سازمان امور مالیات نیست.

برای آمادهسازی اظهارنامه، اطلاعات فروش، هزینهها و اسناد حسابداری باید با یدیر

تطبیق داشته باشند. استفاده از نرمافزار مال سازمان متواند به ثبت و استخراج منظم

این اطلاعات کم کند.

انواع اظهارنامه

اظهارنامههای مالیات انواع مختلف دارند. هر فرد حقیق یا حقوق باید بداند که چه

نوع از این اظهارنامهها برای او مناسبتر است. به این ترتیب متوان از رخ دادن

مشلات مالیات احتمال جلوگیری کرد. به همین علت، در ادامه به معرف انواع
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اظهارنامه مالیات مپردازیم:

اظهارنامه مالیات بر درآمد اشخاص حقوق (طبق ماده صد و ده قانون

مالیاتهای مستقیم)

اظهارنامه مالیات بر درآمد اشخاص حقوق گروه اول (طبق ماده ۹۵ قانون

مالیاتهای مستقیم)

اظهارنامه مالیات بر درآمد اشخاص حقیق گروه دوم (طبق ماده ۹۵ قانون

مالیاتهای مستقیم)

اظهارنامه مالیات بر درآمد اشخاص حقیق گروه سوم (طبق ماده ۹۵ قانون

مالیاتهای مستقیم)

اظهارنامه مالیات بر درآمد املاک ویژه اشخاص حقیق که درآمد املاک دارند

(طبق ماده ۵۷ و ۸۰)

اظهارنامه مالیات انحلال شرکت (طبق ماده ۱۱۴ و ۱۱۶ قانون مالیاتهای

مستقیم)

شما باید با توجه به فعالیتهای اقتصادی و شرایط خود، بهترین نوع اظهارنامه را

انتخاب کنید.

مقاله مرتبط: حسابداری مالیات چیست؟
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اظهارنامه مالیات شامل چه کسان مشود؟

تلیف ارائه اظهارنامه به نوع شخص، منبع درآمد و مقررات مربوط بست دارد. داشتن

یا نداشتن فیش حقوق، بهتنهای معیار تشخیص این تلیف نیست.

صاحبان مشاغل و کسبوکارهای شخص

اشخاص حقیق که از فعالیت شغل درآمد دارند، باید تالیف مالیات مربوط به همان

فعالیت را انجام دهند. نحوه نهداری اسناد و اطلاعات اظهارنامه آنها متواند بر

اساس گروهبندی مشاغل متفاوت باشد. برخ صاحبان مشاغل، در صورت احراز

شرایط و شمول دستورالعمل همان سال، متوانند از سازوکار مالیات مقطوع تبصره

ماده ۱۰۰ استفاده کنند. این امان برای همه اشخاص حقیق بهصورت خودکار وجود

ندارد. ماده ۱۰۰ قانون مالیاتهای مستقیم

شرکتها و سایر اشخاص حقوق

اشخاص حقوق مشمول ماده ۱۱۰ باید اظهارنامه و اطلاعات مال مقرر را ارائه کنند.

مدارک مانند ترازنامه، حساب سود و زیان و اطلاعات شرکا یا سهامداران در انجام

این تلیف اهمیت دارند. ماده ۱۱۰ قانون مالیاتهای مستقیم

اشخاص دارای سایر منابع درآمد

برای درآمدهای مانند درآمد اجاره، باید تلیف مربوط به همان منبع درآمد بررس شود.
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وضعیت اظهارنامه ی شخص را نمتوان صرفاً بر اساس عنوان شغل یا کارمندبودن

او تعیین کرد؛ ممن است فرد علاوه بر حقوق، درآمد دیری نیز داشته باشد.

آیا معافیت مالیات به معن معافیت از اظهارنامه است؟

خیر. معافیت از پرداخت مالیات الزاماً تلیف ارائه اظهارنامه یا نهداری مدارک را

حذف نمکند. برای نمونه، ماده ۱۱۰ تلیف اشخاص حقوق در دوران معافیت را نیز

پیشبین کرده است. بنابراین پیش از صرفنظرکردن از ارسال اظهارنامه، باید حم

مربوط به همان معافیت و شرایط استفاده از آن بررس شود.
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نحوه تنظیم اظهارنامه مالیات

همانطور که اشاره کردیم، در حال حاضر تهیه اظهارنامه مالیات از طریق سایت

سازمان امور مالیات به نشانtax.gov.ir  انجام مشود. الترونی شدن فرایند ثبت و

ارسال این سند مال باعث صرفهجوی در زمان و هزینه مودیان مالیات شده است. با

این حال باید در مرحله اول در این سامانه ثبتنام کرد. برای ثبتنام در سامانه امور

مالیات کشور باید گامهای زیر را برداشت:

پیشثبتنام در سامانه با کد اقتصادی

دریافت کد رهیری

تأیید کردن اطلاعات واردشده در مرحله پیش ثبتنام

دریافت نامهای شامل اطلاعات کاربری که از طریق اداره پست ارسال مشود

ثبتنام با کد اقتصادی

تأیید اطلاعات درجشده در مرحله قبل

ترونیبه صورت ال دریافت اظهارنامه مالیات

پر کردن این اظهارنامه به صورت آنلاین

ارسال آنلاین اظهارنامه و دریافت کد رهیری

انتظار برای بررس مدارک توسط کارشناسان مربوطه

اعلام مبلغ مالیات توسط کارشناسان مذکور

دریافت آنلاین قبض پرداخت مالیات

پرداخت قبض مذکور
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و حقوق تفاوت اظهارنامه اشخاص حقیق

تفاوت اظهارنامه اشخاص حقیق و حقوق فقط به کد مل یا شناسه مل محدود

نمشود. اطلاعات مال، مهلت ارسال و مقررات قابل اعمال نیز متفاوتاند.

اشخاص حقوق اشخاص حقیق صاحب شغل موضوع
شرکت یا شخص حقوق فرد دارای فعالیت شغل مؤدی

اظهارنامه، ترازنامه و حساب سود و
زیان مت به اسناد

متناسب با فعالیت و گروهبندی
شغل اطلاعات مال

حداکثر چهار ماه پس از پایان سال
مالیات پایان خرداد سال بعد مهلت پایه قانون

مسیر عموم اظهارنامه شرکتها
نیست

برای مشاغل مشمول و واجد
شرایط قابل بررس است تبصره ماده ۱۰۰

مشخصات ثبت و اطلاعات شرکا یا
سهامداران حسب مورد مشخصات فرد و پرونده شغل اطلاعات هویت

مهلتهای جدول، قواعد پایه قانوناند. تمدیدهای احتمال باید بر اساس اطلاعیه معتبر

مربوط به همان سال و همان گروه مؤدیان بررس شوند. ماده ۱۰۰، ماده ۱۱۰

مهلت ارسال اظهارنامه مالیات چه زمان است؟

مهلت اظهارنامه برای همه مؤدیان یسان نیست. صاحبان مشاغل مشمول ماده ۱۰۰،

طبق قاعده قانون باید اظهارنامه عملرد خود را تا پایان خرداد سال بعد ارائه کنند.

اشخاص حقوق مشمول ماده ۱۱۰، حداکثر چهار ماه پس از پایان سال مالیات فرصت

دارند.
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برای مثال، اگر سال مال ی شرکت در پایان اسفند تمام شود، مهلت پایه آن پایان تیر

متفاوت، نباید پایان تیر را بدون بررس با سال مال سال بعد خواهد بود. برای شرکت

مبنا قرار داد. سال عملرد با سال ارسال اظهارنامه نیز تفاوت دارد. برای نمونه،

اظهارنامه عملرد ۱۴۰۴ معمولا در سال ۱۴۰۵ ارسال مشود. هنام بررس مهلتها

باید مشخص باشد اطلاعیه درباره کدام سال عملرد، نوع اظهارنامه و گروه مؤدیان

است.

تمدید مهلت ی گروه یا ی نوع اظهارنامه را نباید به سایر مؤدیان تعمیم داد. ماده

۱۰۰، ماده ۱۱۰

تفاوت اظهارنامه عملرد، ارزش افزوده و فرم تبصره

ماده ۱۰۰

این سه عنوان به تالیف یسان اشاره نمکنند. ابتدا باید مشخص کنید کدام تلیف

برای پرونده شما مطرح است.

موضوع اصل عنوان
اعلام اطلاعات درآمد و هزینه و محاسبه مالیات درآمد

دوره مربوط اظهارنامه عملرد

گزارش اطلاعات و محاسبه مالیات و عوارض ارزش
افزوده دوره مربوط

اظهارنامه مالیات بر ارزش
افزوده

سازوکار تعیین مالیات مقطوع برای برخ صاحبان
مشاغل واجد شرایط فرم تبصره ماده ۱۰۰
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گروههای اول، دوم و سوم مشاغل به دستهبندی صاحبان مشاغل حقیق مربوطاند و

قرار داد. علاوه بر این موارد، برای برخ نباید گروه اول را در فهرست اشخاص حقوق

منابع درآمد یا رویدادها، مانند درآمد املاک یا انحلال اشخاص حقوق، تالیف و

اظهارنامههای اختصاص وجود دارد. انتخاب اظهارنامه باید متناسب با وضعیت

واقع پرونده انجام شود. برای شناخت تفاوت مالیات عملرد با مالیات بر مصرف،

مقاله مالیات بر ارزش افزوده چیست؟ را بخوانید.

اطلاعات و مدارک لازم برای تنظیم اظهارنامه مالیات

همه مؤدیان به مجموعه یسان از مدارک نیاز ندارند. اطلاعات لازم باید متناسب با نوع

اظهارنامه، وضعیت شخص و فعالیت اقتصادی آماده شود.

اطلاعات هویت و پرونده

مشخصات هویت شخص یا اطلاعات ثبت شرکت

اطلاعات پرونده مالیات و محل فعالیت

مجوز فعالیت، در صورت ارتباط با پرونده

اطلاعات شرکا، سهامداران و صاحبان امضا، حسب مورد

اطلاعات مال دوره

درآمد و فروش ثبتشده

هزینهها و مدارک پشتیبان آنها
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اطلاعات دارایها، بدهها و مانده حسابها، متناسب با اظهارنامه

صورتهای مال موردنیاز

سوابق مالیات پرداختشده و اقلام قابل کسر

مدارک مربوط به معافیتها یا مشوقهای مورد ادعا

مدارک وابسته به فعالیت

اسنادی مانند قراردادها، اجارهنامه، مدارک واردات و صادرات یا سوابق بیمه، در

صورت ارتباط با فعالیت و اطلاعات اظهارنامه بررس مشوند. برای مثال، کارت

بازرگان مدرک الزام همه مؤدیان نیست. آمادهداشتن مدارک با الزام به بارگذاری تمام

آنها هنام ارسال تفاوت دارد. اسناد باید برای تمیل درست اطلاعات و ارائه در

صورت درخواست مرجع رسیدگ نهداری شوند. رمز عبور سامانه نیز اطلاعات

محرمانه ورود است و نباید بهعنوان محتوای اظهارنامه درج شود.
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مراحل تنظیم و ارسال اظهارنامه مالیات

ثبتنام مالیات و ارسال اظهارنامه دو مرحله متفاوتاند. اگر از قبل پرونده دارید، ابتدا

وضعیت همان پرونده را بررس کنید.

۱. بررس یا تمیل پرونده مالیات: اطلاعات هویت، محل فعالیت و مشخصات پرونده

باید صحیح باشد. اگر پرونده ندارید، ابتدا مراحل تشیل پرونده و احراز هویت را از

مسیر رسم سازمان امور مالیات انجام دهید.

۲. انتخاب نوع اظهارنامه و دوره مربوط: نوع مؤدی، منبع درآمد و سال عملرد را

کنترل کنید. انتخاب دوره اشتباه یا استفاده از فرم نامرتبط متواند باعث ثبت نادرست

اطلاعات شود.
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۳. تمیل اطلاعات مال: اطلاعات درآمد، هزینه و سایر جداول را بر اساس اسناد

واقع وارد کنید. ارقام اظهارنامه باید با سوابق مال و گزارشهای مرتبط سازگار

باشند؛ اختلافها را پیش از ارسال بررس کنید.

۴. کنترل پیشنویس: مشخصات مؤدی، سال عملرد، واحد مبالغ، جمع درآمد و هزینه،

معافیتهای ادعاشده و مالیات محاسبهشده را دوباره کنترل کنید. ذخیره پیشنویس را

معادل ارسال نهای ندانید.

۵. ارسال نهای و نهداری رسید: پس از تأیید اطلاعات، ارسال نهای را انجام دهید و

رسید یا کد رهیری و نسخه اظهارنامه ارسال را نه دارید. وضعیت ثبت موفق

درخواست را نیز بررس کنید.

یری ابلاغها: مالیات ابرازی را مطابق مهلت و ترتیبات قانون۶. پرداخت مالیات و پی

پرداخت کنید. برای پرداخت آن، منتظر پایان رسیدگ و اعلام مجدد مالیات نمانید. پس

از ارسال نیز ابلاغها و درخواستهای مربوط به پرونده را پییری کنید. ماده ۱۰۰، ماده

۱۱۰
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ورود به سامانه اظهارنامه مالیات

برای ثبت اظهارنامههای خود باید به سامانه اظهارنامه مالیات مودیان مالیات تمام

مراجعه کنند. برای ورود به این سامانه، مراحل زیر را دنبال کنید:

«باز کردن صفحه مرورگر و جستجو برای «سازمان امور مالیات .1

ورود به سامانه از طریق آدرس اینترنتtax.gov.ir  و وارد کردن نام کاربری و .2

رمز عبور

ورود به پورتال و تمیل اظهارنامه .3
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اطلاعات مورد نیاز در اظهارنامه مالیات

دقت در وارد کردن اطلاعات صحیح در اظهارنامه مالیات از اهمیت بالای برخوردار

است. اطلاعات که باید وارد شوند شامل:

از سازمان امور مالیات کد کاربری و رمز عبور دریافت

اطلاعات هویت صاحبان امضا و اساسنامه شرکت

اطلاعات حسابداری، سود و زیان و ترازنامه شرکت

رفع مغایرتها و اختلافات ترازنامه

درج اقلام معاف از مالیات

تطبیق مبلغ درآمد با اظهارنامه ارزش افزوده و گزارش فصل

ارسال اظهارنامه و دریافت کد رهیری

ترونیال نحوه تهیه اظهارنامه مالیات

برای تهیه اظهارنامه مالیات به صورت الترونی، ابتدا باید وارد سامانه شوید و پس از

ثبت اطلاعات هویت و داشتن شناسه مل و کد اقتصادی، کد کاربری و رمز عبور برای

شما ارسال خواهد شد. سپس با استفاده از این اطلاعات وارد سامانه شوید و مراحل

زیر را ط کنید:

ورود به سامانه با کد کاربری و رمز عبور .1

ثبت اطلاعات اظهارنامه و مشاهده محتوای آن .2

تمیل جداول مال و ترازنامه .3
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پیشنویس و تأیید نهای بررس .4

دریافت کد رهیری .5

صدور قبض مالیات و پرداخت آن .6

و رسیدگ مشمول بررس ،تا 12 ماه پس از ارسال به اداره دارای اظهارنامههای مالیات

خواهند بود. در این مدت، ادارات دارای موظف به بررس مدارک و مستندات مودیان و

صدور برگه تشخیص مالیات هستند. پس از آن، مودیان متوانند در صورت وجود

اختلاف، اعتراض خود را در کمیسیونهای مالیات مطرح کنند.

آیا متوان اظهارنامه مالیات را اصلاح کرد؟

طبق تبصره ماده ۲۲۶ قانون مالیاتهای مستقیم، اگر در اظهارنامه، ترازنامه یا حساب

سود و زیان تسلیم اشتباه محاسبات رخ داده باشد، مؤدی متواند با ارائه مدارک

لازم، ظرف ی ماه از پایان مهلت تسلیم اظهارنامه برای رفع اشتباه اقدام کند. بنابراین،

مبدأ این مهلت روز ارسال شخص نیست. همچنین این حم را نباید اجازه نامحدود

برای تغییر هر نوع اطلاعات دانست؛ موضوع آن رفع اشتباه محاسبات با مستندات لازم

است. تاریخ تسلیم اظهارنامه نیز مطابق این تبصره، تاریخ اظهارنامه اول محسوب

مشود. ماده ۲۲۶ قانون مالیاتهای مستقیم

پس از ارسال اظهارنامه چه باید کرد؟

نسخه اظهارنامه، رسید ارسال، مستندات مال و رسیدهای پرداخت را نه دارید و
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ابلاغهای پرونده را پییری کنید. ارسال موفق اظهارنامه، جایزین پاسخگوی به

درخواست اسناد یا بررس نتیجه رسیدگ نیست.

ماده ۱۵۶ قانون مالیاتهای مستقیم، برای اظهارنامه مالیات بر درآمد که در موعد

قانون تسلیم شده، مهلت رسیدگ را حداکثر ی سال از پایان مهلت مقرر تسلیم تعیین

کرده است. این ماده درباره صدور و ابلاغ برگ تشخیص و شرایط قطعشدن

اظهارنامه نیز احام مشخص دارد.

به همین دلیل نمتوان برای همه مؤدیان ماه ثابت مانند شهریور یا مهر را زمان دریافت

برگ تشخیص دانست. ماده ۱۵۶ قانون مالیاتهای مستقیم

نقش دفاتر قانون در تنظیم اظهارنامه

تمام مودیان مالیات باید دفاتر قانون خود را به درست تنظیم و نهداری کنند.

مهمترین دفاتر قانون شامل دفتر روزنامه، دفتر کل و دفتر دارای است. اطلاعات

موجود در این دفاتر بهطور مستقیم بر محاسبه مالیات مودی تأثیر مگذارد.

با رعایت این مراحل، مودیان متوانند بهطور مؤثر و دقیق اظهارنامه مالیات خود را

تنظیم و ارسال و از بروز مشلات قانون جلوگیری کنند.

جریمه عدم ارسال اظهارنامه و تأخیر پرداخت مالیات

عدم ارسال اظهارنامه و تأخیر در پرداخت مالیات دو تخلف متفاوتاند و نباید جریمه

آنها را یسان دانست.
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م قانونح موضوع
۳۰ درصد مالیات متعلق، مطابق

ماده ۱۹۲
عدم تسلیم اظهارنامه در موعد مقرر توسط

اشخاص حقوق و صاحبان مشاغل مشمول

۱۰ درصد مالیات متعلق عدم تسلیم اظهارنامه توسط سایر مؤدیان ملف و
مشمول ماده ۱۹۲

۲٫۵ درصد مالیات به ازای هر ماه،
با رعایت مبدأ محاسبه مقرر در

قانون

تأخیر در پرداخت مالیات عملرد موضوع ماده
۱۹۰

جریمه عدم تسلیم موضوع ماده ۱۹۲ غیرقابلبخشودگ است. نرخ تأخیر پرداخت

درجشده در جدول را نباید به همه انواع مالیات، از جمله ارزش افزوده، تعمیم داد. ماده

۱۹۲، ماده ۱۹۰

شرکت بدون فعالیت هم باید اظهارنامه بدهد؟

نداشتن فعالیت را نباید بهتنهای دلیل حذف تلیف اظهارنامه شخص حقوق دانست.

وضعیت شرکت و اطلاعات واقع دوره باید بررس و تلیف مقرر انجام شود. همچنین

نبود فروش الزاماً به معن صفر بودن همه حسابها نیست؛ ممن است شرکت هزینه،

دارای یا بده داشته باشد. ماده ۱۱۰

سخن پایان

پرداخت مالیات ی از اصول مال اساس و مهم در هر کشوری است. در ایران تمیل

و ارسال اظهارنامه مالیات ی از گامهای ابتدای پرداخت مالیات محسوب مشود.

اظهارنامه، ی سند مال است که فعالیتهای اقتصادی ی سازمان را در ی سال
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مال نشان مدهد. کارشناسان اداره مالیات با توجه به این سند مال، میزان مالیات

تعلق گرفته به هر سازمان را مشخص مکنند. به همین دلیل باید این سند با دقت کامل

تمیل و ارسال شود. توجه کنید که ارسال نردن این سند به اداره مالیات به معنای

تخط از قوانین است و فرد متخط مشمول پرداخت جریمه خواهد شد.

فرایند تمیل و ارسال اظهارنامه نیازمند دقت و توجه زیادی است، چرا که مدارک

توسط سازمانها، با دقت زیادی توسط کارشاسان اداره مالیات بررس ارسال

مشوند. به همین دلیل بهتر است افراد متبحر و مجرب برای پر کردن این فرم اقدام

کنند. به این ترتیب از ایجاد هرگونه مشل احتمال جلوگیری خواهد شد.
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