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مهمترین وظایف حسابدار چیست؟

حسابداری ی از مشاغل حساس و مهم در هر سازمان محسوب مشود. افرادی که به

و تولید گزارشهای مال عنوان حسابدار مشغول به کار هستند، وظیفه رصد، بررس

شرکتها را بر عهده دارند. رخ دادن هر اشتباه هر چند کوچ در این گزارشها

متواند باعث ایجاد مشلات بزرگ برای مدیران سازمان شود. به همین دلیل

حسابداران باید افرادی دقیق و مجرب باشند. در ادامه این مطلب شما را با مهمترین

وظایف حسابدار آشنا مکنیم.

اگر شما هم از علاقهمندان به شغل حسابداری هستید و تصمیم دارید در آینده در این

حوزه مشغول به کار شوید، مطالعه این مطلب به شما توصیه مشود.

حسابدار کیست؟

حسابدار به شخص گفته مشود که وظایف مانند خلاصهسازی و تحلیل معاملات و

ارائه گزارشهای مال سازمان را بر عهده دارد. همانطور که اشاره کردیم، این شغل به

دقت بالای نیاز دارد چرا که حت اشتباه جزئ در اسناد مال ی سازمان متواند

مشلات بزرگ را در پ داشته باشد. به عنوان مثال، جابهجا شدن ی صفر در اسناد

ن است به جریمه شدن سازمان منجر شود. به همین دلیل هر شخصمم مالیات

نمتواند ی حسابدار خوب محسوب شود و عملردی مناسب در این حوزه داشته

باشد.
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ویژگهای ی حسابدار خوب چیست؟

همه ساله افراد زیادی برای تحصیل در رشته حسابداری وارد دانشاهها مشوند اما آیا

همه آنها متوانند حسابدار خوب باشند؟ پاسخ این سؤال خیر است. تنها افرادی

متوانند به عنوان ی حسابدار با عملرد قابل قبول شناخته شوند که ویژگهای

خاص را در خود داشته باشند و آنها را تقویت کنند.

برخ از این ویژگ‎ها به ترتیب زیر هستند:

– دقیق بودن

ی حسابدار تنها در صورت متواند در کار خود موفق عمل کند که فردی با دقت بالا
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باشد و به تمام جزئیات توجه کند. افراد سطحنر، بدقت و عجول نمتوانند در این

زمینه شغل موفق باشند.

– دانش بالا و بهروز

حسابداران باید اطلاعات کامل در خصوص قوانین و مقررات مال داشته باشند و

دانش خود را بهروز نه دارند. همچنین باید ی از اولین افرادی باشند که از ایجاد

هرگونه تغییری در قوانین مال مطلع مشوند. به این ترتیب متوانند با رعایت و پیروی

از این قوانین، به بهبود شرایط سازمان کم کنند.

مهارت تحلیل –

تحلیل گزارشهای مال ی از مهمترین وظایف حسابدار است. بنابراین باید بتوانند

انواع اسناد مال را بخوانند، تحلیل کنند و گزارشهای لازم را با توجه به این اسناد تهیه

کنند.

– آشنای با نرمافزارهای حسابداری

در سالهای اخیر و با پیشرفت تنولوژی بخش بزرگ از وظایف حسابداران با استفاده

از نرمافزارهای حسابداری انجام مشود. این نرمافزارها فرایند انجام وظایف

حسابداران را تسهیل مکند و به آنها سرعت مبخشد. به همین دلیل آشنای با این

نرمافزارها به ی از وظایف حسابدارها تبدیل شده است.
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– اعتبار و اعتماد

حسابداران حرفهای از اعتبار بالای برخوردارند و اعتماد مشتریان حقیق و حقوق خود

را جلب کردهاند. لازم به ذکر است رعایت اصول و اخلاق حرفهای ی از پیشنیازهای

ضروری برای کسب اعتبار است.

– مدیریت زمان

توانای برنامهریزی و مدیریت زمان برای به اتمام رساندن بهموقع تمام وظایف، ی از

ویژگهای است که هر فردی مخصوصاً حسابداران باید داشته باشند.

– تعامل و ارتباط

وظایف حسابداران به گونهای است که باید با افراد زیادی مانند مدیران سازمان، سایر

از مشتریان و…. در تعامل باشند. به همین دلیل توانای حسابداران مجموعه، بعض

برقراری ارتباط مؤثر با دیران ی از ویژگهای است که ی حسابدار باید داشته

باشد.

وظایف حسابدار چیست؟

هر حسابدار با توجه به نوع سازمان که در آن مشغول به کار است، وظایف مختلف را
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عهدهدار مشود اما برخ از وظایف در حالت کل شامل حال تمام حسابداران

مشود. در ادامه به مهمترین وظایف حسابدار اشاره مکنیم.

ثبت معاملات مال –

هر معاملهای که سازمان مورد نظر در آن شرکت دارد، باید در گزارشهای مال

سازمان درج شود. این کار بر عهده حسابداران مجموعه است. حسابداران ی شرکت

باید تمام معاملات را با جرئیات کامل (مانند: فاکتور خرید و فروش، رسید و قبوض

دریافت و پرداخت، ورودی و خروجهای انبار و…) در دفاتر مال شرکت ثبت کنند.

تهیه گزارشهای مال –

هر سازمان باید گزارشهای مال خود را در دورههای زمان مشخص (ماهانه، سالانه

و…)، تهیه و تدوین کند. گزارشهای مانند ترازنامه و صورتهای مال، دو مورد از

مهمترین گزارشها هستند و توسط حسابداران تهیه مشوند.

– نارش و بازبین دفاتر کل

نارش و درج کردن اطلاعات مال در دفاتر کل ی از وظایف اصل حسابداران است

اما بازبین این دفاتر و کسب اطمینان از درست بودن اطلاعات وارد شده در این دفاتر

هم اهمیت بالای دارند.
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ارسال اظهارنامه مالیات –

بخش بزرگ از کارهای مربوط به مالیات در هر سازمان توسط حسابداران انجام

مشود و ارسال اظهارنامه مالیات به اداره مالیات ی از مهمترین این وظایف است.

حسابرس –

حسابرس و اصلاح گزارشهای مال ی دیر از وظیفه های اصل ی حسابدار

محسوب مشود. به عبارت بهتر، هر حسابدار وظیفه دارد مطمئن شود که اطلاعات

درج شده در گزارشهای مال با استانداردها و قوانین مربوطه مطابقت دارند.

– ثبت مالیات

وظیفه ثبت مالیات که به معاملات سازمانها تعلق مگیرد مانند مالیات بر ارزش

افزوده و انجام پییریهای لازم برای پرداخت آنها بر عهده حسابداران است.

– پییری دریافت و پرداخت

یری دریافت و پرداخت و ثبت آنها و کسب اطمینان از مناسب بودن میزان نقدینپی

سازمان از جمله وظایف حسابدار است.

– کار با نرمافزارهای حسابداری

همانطور که قبلا اشاره کردیم، حسابداران حرفهای باید با نرمافزارهای مربوط به حوزه
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فعالیت خود آشنای داشته باشند. کار با این نرمافزارها و استفاده از آنها برای بهبود

کارای واحد حسابداری ی دیر از وظایف این تیم است.

هر سازمان با توجه به صلاحدید خود از نرمافزار خاص استفاده مکند، بنابراین

آشنای با تنها ی نرمافزار حسابداری برای افراد فعال در این حوزه کاف نخواهد بود.

بهتر است با مهمترین و پرکاربردترین نرمافزارها آشنای داشته باشید و از این طریق،

شانس استخدام خود را در سازمانها افزایش دهید.

– کسب اطلاع از قوانین تغییریافته

هر حسابدار باید از جدیدترین تغییرات ایجادشده در قوانین و مقررات مالیات و

حسابداری مطلع باشد. به همین دلیل کسب اطلاع از این تغییرات و پییری درگاههای

اطلاع رسان مرتبط ی از وظایف حسابداران است.

حل اختلافات مال –

حسابداران تنها وظیفه ثبت امور مال را بر عهده ندارند. کارهای مانند رفع اختلافهای

مال و ارائه توضیحات تمیل به مدیران و ذینفعان سازمان هم در حوزه عملیات این

افراد است. به عنوان مثال، اگر هر مشل یا اختلاف در خصوص مسائل مال سازمان

ایجاد شود، ی نفر از تیم حسابداری باید برای ارائه توضیحات و رفع این مشل اقدام

کند.
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چه کسبوکارهای باید از حسابداران کم بیرند؟

به کم کسبوکارهای کوچ از سازمانها و حت در حال حاضر بخش بزرگ

که درگیر امور مالیات حسابداران نیاز دارند. این نیاز به خصوص در مجموعههای

هستند، بیشتر احساس مشود.

سازمانهای بزرگ

سازمانها و شرکتهای بزرگ که فعالیتهای مال متعدد و کارکنان زیادی دارند، باید

حتماً از حسابداران کم بیرند. دریافت و پرداخت مالیات، محاسبه حقوق و مزایای

کارکنان، تهیه و بررس گزارشهای مال و… هم بخش از وظایف حسابداران این
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لازم است به جای ی نوع سازمانها است. لازم به ذکر است در چنین مجموعههای

نفر حسابدار از ی تیم حسابداری مجرب کم گرفته شود.

باید بدانید شرکتهای که در زمینه امور مال فعالیت دارند، بهتر است از ی تیم بزرگ

و مجرب حسابداری بهرهمند باشند. بهخصوص شرکتهای که به ارائه خدمات مال و

حسابداری به سایر سازمانها مشغول هستند باید زبدهترین حسابداران کشور را

استخدام و از دانش آنها بهره بیرند.

سازمانهای کوچ

شرکتهای کوچ و تازهتأسیس هم باید برای پییری امور مال خود از حسابداران

حسابدار به تنهای یرند. حجم کاری این سازمانها به گونهای است که یب کم

متواند بخش بزرگ از کارهای ضروری را به انجام برساند.

کسبوکارهای کوچ

در حال حاضر فروشاههای اینترنت و آنلاینشاپهای خان متعددی مشغول به

فعالیت در فضای مجازی هستند. این کسبوکارها هر چقدر هم کوچ باشند باز هم

باید تراکنشهای مال و ورود و خروج پول را محسابه و ثبت کنند. قطعاً در ابتدا

استخدام ی حسابدار برای آنها صرفه اقتصادی نخواهد داشت. صاحبان این

کسبوکارها باید روش ثبت دریافت و پرداختهای خود را بیاموزند و شخصاً برای
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درج آنها در دفاتر کل اقدام کنند.

سخن پایان

حسابداری ی از رشتههای شناختهشده بین دانشجویان است و بازار کار مناسب دارد

حسابدار موفق باید بتواند برخ حسابدار حرفهای باشد. ی تواند یاما هر فردی نم

از ویژگهای فردی مانند دقیق بودن، توانای پییری امور و… را در خود پرورش دهد.

همچنین باید با مهمترین وظایف حسابدار آشنا شود و بتواند آنها را با موفقیت به انجام

برساند. برخ از وظایف شامل: تهیه و تدوین گزارشهای مال، آشنای با قوانین

مالیات، بازبین دفاتر کل و معین، دریافت و پرداخت مالیات، کار با نرمافزارهای

مالیات و… است. اگر شما هم تصمیم دارید در این رشته به تحصیل بپردازید و به

عنوان ی حسابدار وارد بازار کار شوید، سع کنید حتماً با این وظایف آشنا باشید.
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