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شناسه مل سند (شمس) چیست؟ و چه

کاربردی دارد؟

شناسه مل سند که به اختصار شمس نامیده مشود، شناسهای است که بر اساس

ترکیب چند قلم از اقلام اطلاعات سند، به صورت بارکد دو بعدی ایجاد مشود و بر

روی نامهها به ثبت مرسد. پس از آن هویت یتای برای اسنادی که به ماتبات و

اسناد دولت مربوط مشود، شل مگیرد.

ی از هدفهای مهم و اساس طراح شناسه شمس، تشیل شناسه یتا است که قابل

پییری هم باشد. همچنین افزایش سرعت و ایجاد سهولت در ثبت خودکار انواع

ماتبات از دیر عوامل است که موجب طراح و ساخت این شناسه شده است. این

شناسه، ویژگ بازخوان و شناسای توسط اسنرهای مربوطه و یا دوربین تلفنهای

هوشمند را هم داراست.

اهداف ساخت شناسه مل سند (شمس)

کند که در ادامه به برخرا دنبال م همراه است و اهداف درج شناسه شمس با اصول

از آنها اشاره مکنیم.

از جمله اهداف درج شناسه شمس متوان به ایجاد شناسه یتا برای اسناد گوناگون،
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سهولت در پییری اسناد و افزایش میزان سرعت و امنیت در ثبت خودکار انواع

ماتبات اداری و … اشاره کرد. همچنین خطاهای انسان از عوامل دیری است که با

درج این شناسه کاهش پیدا کرد. همه این عوامل باعث شد تا کیفیت نوشتن نامههای

کتب و گزارشهای اداری با خطای بسیار کم و بدون هیچ مشل انجام شود.

عناصر تشیلدهنده شناسه مل سند (شمس)

سند شمس متواند بخشهای مختلف داشته باشد. شماره نامه، کد مل، پست
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الترونی، شناسه منحصربهفرد عموم، تاریخ و ساعت ثبت و شناسه مل سازمان

ساختارهای شناسه مل سند به شمار مروند که در ادامه به آنها مپردازیم.

شماره نامه .1

در همه شرکتها و سازمانها قواعد داخل اجرا مشوند. مطابق این موارد برای هر

سند شمارهای یتا در نظر گرفته مشود. گاه این شماره همراه با تاریخ ثبت مشود.

چیزی که اهمیت دارد این است که این شناسه در ماتبات که بین سازمانها روی

مدهد، منحصربهفرد نیست. به همین دلیل نمتوان به کم آن سند مخصوص را در

بین همه دستاههای اجرای به دست آورد. شماره نامه توسط شرکت ایجادکننده نامه

تولید و به طور کل در سربرگ نوشته مشود. حداکثر کاراکترهای این شماره نیز باید

20 رقم باشد.

ترونیپست ال .2

پست الترونی که توسط سازمانهای ایجادکننده و یا شروعکننده ماتبات درج

مشود، متواند تا سقف 30 کاراکتر باشد. در واقع منظور همان ایمیل ثبت شده در

سازمان است. پست الترونی همان آدرس ثبت شده در شبه دولت حسوب مشود.
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تاریخ و ساعت ثبت .3

در سند شمس، تاریخ و ساعت ثبت و صدور به شل قالب روز، ماه و ساعت به ثبت

رسیده است. این کد باید به صورت دقیق 19 کاراکتر داشته باشد.

شناسه منحصربهفرد عموم .4

شناسه منحصربهفرد عموم که به اختصار GUID 3 هم نامیده مشود، توسط

سامانههای اتوماسیون ماتبات اداری تهیه مشود. علاوه بر این، شناسه منحصربهفرد

عموم در اسناد ECE 4 نیز ثبت مگردد که معمولا 36 کاراکتر است.

شناسه مل سازمان .5

این قسمت به شناسه مل سازمان ایجادکننده مربوط مشود. این بخش 11 کاراکتر

دارد که در سازمانهای ثبت انواع شرکتها به هر سازمان به طور ویژه ارائه مشود.

ی از نتههای مهم که در تعریف شناسه شمس باید به آن اشاره کنیم، ثبت و درج

چارگون

https://chargoon.com/product/%D8%B3%D8%A7%D9%85%D8%A7%D9%86%D9%87-%D8%A7%D8%B5%D8%A7%D9%84%D8%AA-%D9%81%DB%8C%D8%B2%DB%8C%DA%A9%DB%8C-%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87/
https://chargoon.com
mailto:info@chargoon.com


تاریخ: 23 اسفند 1404 چارگون نویسنده: فاطمه جوادیفرد

info@chargoon.com | ۰۲۱۸۴۲۰۲ | ۲۱ یم اعظم، پلاکخیابان ح ،تهران،خیابان شیراز شمال

صفحه 5 از 5

برخ از اجزای تشیلدهنده کد شمس همچون شماره نامه و همچنین تاریخ و ساعت

ثبت و صدور و شناسه منحصربهفرد عموم به صورت اجباری است.

از بین عناصری مانند پست الترونی سازمانها و یا شناسه مل سازمان ایجادکننده

مورد از آنها در شناسه شمس درج شود. پیش از این درج کد مل باید حداقل ی

امضاکننده نامه نیز ی از اقلام اطلاعات شناسه شمس به شمار مرفت، اما امروز و

طبق بخشنامه جدید سال 1402 این مورد از عناصر تشیلدهنده شناسه مل سند

حذف شده است.

سخن پایان

ایجاد و تشیل شناسه یتا به صورت که قابلیت شناسای و بهرهبرداری ساده و با

سرعت بالا را داشته باشد، شرایط مناسب را به وجود خواهد آورد. به عبارت دیر، اگر

با انواع اقلام اطلاعات که به طور مستقیم و یا غیرمستقیم از نامه قابل استخراج هستند،

بتوانید ترکیب به وجود آورید که شناسه یتای در سطح مل یعن بین تمام دستاههای

اجرای ایجاد شود، امان شناسای ساده فراهم مشود و متوانید پییریهای خود را

به سادگ انجام دهید.
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